
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอเกษตรสมบูรณ์ 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักส่งเสริมการพัฒนาเศรษฐกิจสังคมและการมีส่วนร่วม 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๒ 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา - 

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ ๐ วัน 

ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 

จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 

จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 

 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

         ๒๒/๐๕/๒๕๕๘ ๑๕:๕๒ 

ช่องทางการให้บริการ 

๑) สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า อำเภอเกษตรสมบูรณ์ 

จังหวัดชัยภูมิ 



           ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

ตั้งแต่เวลา๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ ๑ - ๓๐ พฤศจิกายนของทุกปี) 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 

ท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๒ กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปใน 

ปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนา ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑ์ 

๑) มีสัญชาติไทย 

๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 

๓) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น 

๔) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ 

ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผู้รับบำนาญเบี้ยหวัดบำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ใน 

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจำหรือ 

ผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตาม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ..ศ. 

๒๕๔๘ 

ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 

๑) รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ใด้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

๒) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคล

ที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ 

 

 



วิธีการ 

๑) ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสาร 

หลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศ 

กำหนดด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนดำเนินการได้ 

๒) กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่าน 

มาให้ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 

๓) กรณีผู้สูงอายที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไป 

แจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ายไป 

 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/   
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑)      การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้
มอบอำนาจยื่นคำขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

๒๐ นาที ส่วนสวัสดิการ
สังคม 

 

 
 
๒) 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคำขอลงทะเบียน
ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ 

๑๐ นาที  ส่วนสวัสดิการ
สังคมองค์การ
บริหารส่วนตำบล
บ้านเป้า 

 

       

 ระยะเวลาดำเนินการรวม ๓๐ นาที 

งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

       เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐ 

 
ที ่
 

รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

๑) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้
โดดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

          -        ๑         ๑      ชุด  

๒) ทะเบียนบ้านพร้อม
สำเนา 

          -        ๑         ๑      ชุด  

๓) สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนา 
(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ประสงค์ขอรบัเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่าน
ธนาคาร) 

          -        ๑         ๑      ชุด  

๔) หนังสือมอบอำนาจ(กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

          -        ๑         ๐    ฉบับ  

๕) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่ายพร้อมสำเนาของ
ผู้รับมอบอำนาจ(กรณี
มอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

          -        ๑         ๑     ชุด  

 ๖) สมุดบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพร้อมสำเนาของ
ผู้รับมอบอำนาจ(กรณผีู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายผุ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

-         ๑         ๑      ชุด  



        ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ช่องทางการร้องเรียน 

๑) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านเป้า ตำบลบ้านเป้า 

อำเภอเกษตรสมบูรณ์  
จังหวัดชัยภูมิ             หมายเหตุ – 

     ๒) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : ๐๔๔๘๖๖๑๔๑ 

            หมายเหตุ - 

     ๓) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : www.banpao.go.th 

            หมายเหตุ - 


